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Normas de realizacion de los TFM

CRITERIOS PARA LA ELABORACION Y REDACCION DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER

1. Guia de Estilo para la Documentacion

2. ldioma. Estructura de los TFM. Extension.
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1. Guia de Estilo para la Documentacion

En el desarrollo de la Memoria del Trabajo Fin de Master se observaran los
criterios generales para realizacion de trabajos académicos, junto a las normas
UNE:

e UNE 157001:2014. Criterios generales para la elaboracion formal de
los documentos que constituyen un proyecto técnico.

e UNE-ISO 999:2014. Informacion y documentacion. Directrices sobre
el contenido, la organizacion y presentacion de indices.

e UNE-ISO 690:2013. Informacion y documentacion. Directrices para la
redaccion de referencias bibliograficas y de citas de recursos de
informacioén.

e UNE 50103:1990. ResUimenes.

e UNE 50132:1994. Documentacién. Numeracion de las divisiones y
subdivisiones en los documentos escritos.

e UNE-EN 62023:2002. Estructuracion de la informacién vy
documentacion técnicas.

e UNE 50136:Documentacion. Presentacion de tesis y documentos
similares.

Es conveniente tener en cuenta los aspectos que a continuacién se relacionan.

1. Cubierta o tapa.

e En el encabezado debera figurar “Universidad de Seuvilla.
Escuela Politécnica Superior de Sevilla” con el logotipo de la
US a la izquierda y el logotipo de la EPS a la derecha.

e En la parte superior: Trabajo Fin de Master Universitario en

e En el centro: Titulo del Trabajo Fin de Master.

e Al pie: Nombre y apellidos del Autor. Nombre y apellidos del
Tutor, con indicacion de grado de doctor si procede. Fecha de
presentacion del mismo.

2. Lomo.

e Logotipo de la US, Trabajo Fin de Master Universitario en
................. , aio de presentacion.

3. Encuadernacion
e Para el caso de un Gnico volumen:
e Tapas: de cartulina 300 gr. (color blanco).

e Encuadernacion: Tipo libro.
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e Varios volumenes:

e Tipo proyecto con cajon para albergar los volumenes
(color azul oscuro).

e Tapas rigidas con contenido taladrado y atornillado
(color azul oscuro).

4. Estilo recomendado margenes y tipografia:

e Margenes y tipografia del trabajo:
eDerecho: 3 cm.
elzquierdo: 3 cm.
e Superior: 2,5 cm.
e Inferior: 2,5 cm.
e Interlineado: minimo de 1,0 y el maximo de 1,5.
e Tipo de letra: Arial 12 pt.
¢ Justificacion: completa.

e Impresién por las dos caras.

5. En la redaccién de los diferentes textos incluidos en el proyecto se
seguiran, en la medida de lo posible, los siguientes criterios:

e Estilo impersonal y objetivo (ejemplo: Posteriormente se
estudiara, en vez de: Posteriormente estudiaremos).

e Titulos directos y completos (ejemplo: Interrelacion entre
secciones del proceso de fabricacién, en vez de: Proceso de
fabricacion. Interrelacion entre secciones).

e Parrafos cortos.

e Oraciones directas y completas con el minimo posible de
oraciones intercaladas.

6. El desarrollo del cuerpo del trabajo se realizara teniendo en cuenta las
siguientes caracteristicas en cuanto a estilo y maquetacion:

e Todos los textos (Memoria, Pliego de Condiciones, Anexos,
etc.) deberan estar ordenados en capitulos divididos en
apartados y subapartados, y éstos en parrafos.

e El cuerpo tipogréfico debera ser presentado en papel y/o
formato DIN-A4 con minimo de un espacio simple y un maximo
de espacio y medio, a dos caras, con tipo de letra Arial de 12
puntos (10 para las notas a pie de pagina) y con margenes
globales (superior, inferior, izquierdo y derecho) segun lo
establecido en el apartado 5. Pueden utilizarse otros tipos de
letra y otros tamarfios, para los rotulos de los capitulos,
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apartados y subapartados de los mismos.

Los titulos de los capitulos se escribiran en mayudsculas
(subrayadas o en negrita) y los de los apartados y los distintos
subapartados en minusculas (subrayadas o en negrita), sin que
nunca se subrayen los numeros. Los capitulos llevaran
numeracion correlativa arabiga, asi como apartados vy
subapartados dentro de cada capitulo. Capitulos, apartados y
subapartados utilizaran el sistema de numeracion decimal,
tanto como sea necesario para su mas facil comprension y
seguimiento.

Los capitulos iniciaran pagina. La separacion entre el nombre
de un apartado o subapartados numerado ardbigo y la ultima
linea del parrafo anterior sera de tres veces la distancia de
interlineado. La separacion, entre nombres de los capitulos con
mayusculas, los nombres de los apartados y subapartados en
mindsculas, y su primer péarrafo, asi como la separacion entre
parrafos, sera de dos veces la distancia de interlineado.

Todas las paginas estaran numeradas correlativamente dentro
de cada documento, indicando en la esquina superior derecha
el namero de la pagina.

Las ilustraciones, tablas, mapas, etc. pueden ser intercaladas
en el texto o presentarse en los Anexos. De cualquier forma,
deben llevar numero (numerales arabigos) y titulo (situado en
la parte inferior) siguiendo una numeracion consecutiva a lo
largo del trabajo.

Las citas textuales se entrecomillaran con comillas latinas y se
integraran en el texto cuando se trate de pasajes cortos; si son
largos, se situaran aparte con sangria y en tamafo de fuente
de 11 puntos. Siempre se reproducira la lengua original del
documento que se cita (en nota aparte o en anexos se pueden
intercalar las traducciones de los textos, indicando el autor, si lo
hay, o de lo contrario reflejando que es traduccion del autor del
trabajo). Si se omite parte de la cita, se indicara asi con puntos
suspensivos entre paréntesis [(...)].

Al final de la cita se indicard en nota a pie de pagina la referencia
bibliogréfica de donde se toma la cita. La referencia de la
primera cita serd completa, mientras que la segunda podra
aparecer de forma abreviada (autor, op. cit. pagina). Si la cita es
continua se puede escribir Ibidem, p. Las notas deben ir siempre
a pie de pagina y no al final del capitulo.

Formulas, figuras, citas bibliograficas, etc. Las férmulas y
figuras a las que, posteriormente, se hagan referencias,
deberan numerarse con digitos que permitiran identificar, como
minimo, el capitulo al que pertenece la férmula o figura y el
orden que ocupa dentro del mismo. Cuando en el texto se haga
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referencia a citas bibliograficas, deberd indicarse entre
paréntesis sus numeros, tal como se indica al final de esta
frase (ref. 3).

7. Bibliografia.

El listado de la bibliografia utilizada para la realizacion del trabajo
debera aparecer por orden alfabético comenzando por el apellido del
autor (mayusculas) y seguido del nombre propio (minusculas).

Todas las referencias bibliograficas incluidas tanto en este listado como
en las notas a pie de péagina (monografias, articulos de revista o de
obras colectivas, documentos electronicos o audiovisuales, etc.), se
ajustaran a las normas ISO 690-2013.

Pueden encontrase mas informacion sobre la elaboracién de
bibliografia y citas en:

http://quiasbus.us.es/bibliografiaycitas

8. Glosario de Términos y Abreviaturas. Cuando se utilicen muchas
referencias y abreviaturas no conocidas o términos de andlisis menos
conocidos, se debe incluir al inicio del trabajo un glosario de términos,
siglas y abreviaturas. Se incluira en la numeracion de paginas con
nameros romanos y no computan en la extensiéon del trabajo.

Volver ainicio
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2. ldioma. Estructura de los TFM. Extension.
Estructurade los TEM

Idioma. Los TFM se redactaran en lengua castellana. No obstante, la
Comision Académica del Master podra permitir el uso de otros idiomas
(inglés, francés, portugués o italiano), previa solicitud razonada por parte del
alumno a dicha Comision, que resolvera a tal efecto. Cuando el TFM se
redacte en alguno de los idiomas arriba citados, el alumno debera adjuntar a
su trabajo un resumen en espafiol cuya extensidon no sera inferior a cinco
paginas ni superior a diez, escritas conforme a las normas de estilo y
maquetacion que se sefialan a continuacion. En cualquier caso, la defensa
del TFM habra de realizarse en espaiiol.

Estructura de los Trabajos.

Estructura 1.- En general, se propone como estructura orientativa para la
organizacion de los contenidos del TFM la siguiente:

1. Primera pagina o portada. Pagina con los mismos datos que en la
portada, seguida de paginas de la autorizacion del Tutor/es, de
Agradecimientos (opcional) y una tercera pagina en la que se debe
indicar:

e Titulo

e Autor

e Tutor académico

e Resumen (maximo 8 lineas)
e Palabras clave

e Abstract (maximo 8 lineas)
e Keywords

2. indices de contenidos.

Se haran constar los titulos de capitulos, apartados y las paginas
correspondientes. Deben incluirse aqui también las conclusiones, la
bibliografia y los posibles anexos o apéndices.

3. Resumen.
4. Introduccién y justificacion.

Se presentara una sintesis con justificacion del tema elegido, obijetivos,
estado de la cuestion, critica de fuentes, metodologia y descripcion de la
estructura del trabajo.

5. Estado de la cuestion.

Antecedentes, marco tedrico, contexto, marco normativo, etc.
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6. Hipdtesis y objetivos propuestos.
7. Materiales, técnicas y métodos.
8. Resultados.

9. Discusion.

10. Conclusiones.

11. Bibliografia.

12. Anexos.

Incorporara tablas e ilustraciones diversas, o cualquier otro tipo de
documentacion que se estime pertinente.

Estructura 2.- En especial, si el TFM tiene una orientacién de trabajo
profesional en el Master habilitante de Seguridad Integral en la Industria y
Prevencidn de Riesgos Laborales, se indica la suguiente estructura.

1. Primera pagina o portada. Pagina con los mismos datos que en la
portada, seguida de paginas de la autorizacion del Tutor/es, de
Agradecimientos (opcional) y una tercera pagina en la que se debe
indicar:

Titulo

Autor

Tutor académico

Resumen (méximo 8 lineas)
Palabras clave

Abstract (maximo 8 lineas)
Keywords
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2. Indices de contenidos.

Se haran constar los titulos de capitulos, apartados y las paginas
correspondientes. Deben incluirse aqui también las conclusiones, la
bibliografia y los posibles anexos o apéndices.

3. Resumen.
4. Antecedentes: Generales y particulares.
5. Objeto del trabajo y alcance del mismo.

6. Determinacion del estado del arte, de los métodos y las mejores técnicas
disponibles y en su caso del marco normativo legal.
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7. Seleccion, justificacion de las técnicas, materiales y métodos de
referencia.

8. Aplicacion al caso de estudio o evaluacion de riesgos.

9. Interpretacion de los resultados y propuestas de medidas preventivas.
10. Conclusiones.

11.Bibliografia.

12.Anexos.

Incorporara tablas e ilustraciones diversas, o cualquier otro tipo de
documentacion que se estime pertinente.

Extension. EI TFM tendra una extension minima de 75 paginas, excepto en
el cao del Master Universitario de Tecnologia e Industria Alimentaria que sera
de un minimo de 50 paginas, de las que estaran excluidos los diferentes
indices (generales, de figuras, de tablas), asi como la relacién de abreviaturas
y anexos.

Volver a inicio




