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ESCUELA POLITEC NICA SUPERIOR
g dedtcn 41011 sels RELACION DE ACTOS Y ACUERDOS DE LA JUNTA DE
PSSR CENTRO CELEBRADA EL 28 DE SEPTIEMBRE DE 2018

Orden del Dia:

Lectura del acta de la sesion anterior. (20/07/201 8). Aprobacion si procede.

Informe de Direccion.

POD 2018/19. Aprobacién si procede.

Presentacion del Plan Estratégico de la Escuela Politécnica Superior. Aprobacion si

procede.

5. Normativa de Trabajo Fin de Estudios de la Escuela Politécnica Superior.
Aprobacién si procede.

6. Asuntos de tramite. Aprobacién si procede.

7. Ruegos y preguntas.

B

Acuerdo 3.1/JC28-09-18por el que se aprueba por asentimiento el POD del
Departamento de Nutricién y Bromatologfa, Toxicologia y Medicina Legal.

Acuerdo 4.1/JC28-09-18 por el que se aprueba por asentimiento no redactar un Plan
Estratégico propio sino suscribir el de la Universidad de Sevilla.

Acuerdo 5.1/JC28-09-18 por el que se aprueba por asentimiento la propuesta de
Normativa de Trabajo Fin de Estudios adjunta en el Anexo L.

Lo que le comunico para su conocimiento.
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Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

Esta normativa tiene por objeto desarrollar la normativa interna de Trabajos Fin de
Estudios (TFE) en la Escuela Politécnica Superior (EPS)de la Universidad de Sevilla, de
conformidad con las lineas establecidas en el Acuerdo 4.1/CG 20-7-17, por el que se
aprueba la Normativa sobre Trabajos Fin de Estudios de Ia Universidad de Sevilla.

Por ello, en esta normativa se establecen las directrices relacionadas con la matricula,
asignacién/modificacién del tutor y tema de trabajo, la adecuacién de la extensién del TFE
a los créditos asignados en el plan de estudios, la composicién y el procedimiento para
designar la Comisién Evaluadora y el Tribunal de Apelacion, el acto de presentacion y la
evaluacion delos TFE, el depésito y el procedimiento del recurso de apelacion de la
calificacién del trabajo, el peso de cdmputo de la propuesta de evaluacién del tutor vy,
asimismo, los elementos para la coordinacién de los TFE vinculados a dobles titulaciones.

Las disposiciones contenidas en esta normativa seran de aplicacion en todos los titulos
oficiales de Gradoy Master cuyo Centro responsable es la Escuela Politécnica Superior (EPS)
de la Universidad de Sevilla.



Articulo 2. Caracteristicas de los TFE.

2.1. El TFE consistird en la realizacidn por parte del estudiante, bajo la direccidn de al
Menos un tutor, de un proyecto, memoria o estudio sobre un tema de trabajo que se le
adjudicara y en el que se desarrollard y aplicara conocimientos, capacidades vy
competencias adquiridas en la titulacion, y relacionados con Ia especialidad cursada,y en
todo caso se ajustard a la Memoria de Verificacion del titulo de Grado o Mdster
correspondiente.En caso de que el estudiante se encuentre realizando un doble grado,
podra acceder a la oferta de ambos titulos y realizara alguno de los ofertados segun lo
establecido en el documento del Itinerario Curricular Conjunto para la Obtencién de |a
Doble Titulacién de Grado correspondiente.

2.2, El TFE serd realizado de forma individual. De forma excepcional, cuando las
caracteristicas del tema propuesto para el TFE asi lo justifiquen, éste podra realizarse por
un grupo de hasta dos estudiantes. En este caso, en el tema de trabajo deberan
determinarse tareas u objetivos diferenciados que permitan evaluar individualmente a cada
uno de los estudiantes participantes; dichas evaluaciones individuales seradn llevadas a cabo
por una misma Comisién Evaluadora (CE). En el caso de TFM, la Comisién Académica del
Master (CAM), o el érgano en el que el Director delegue, previo acuerdo de la Junta de
Centro, deberd informar favorablemente,de forma previa,para que el trabajo pueda ser
realizado por un grupo de estudiantes.

2.3. El tema asignado deberd posibilitar que el TFE sea completado por el estudiante de
forma individual en el nimero de horas correspondientes a los créditos europeos que tenga
asignada esta materia en el plan de estudios, contando las horas de trabajo del estudiante
desde el momento de la asignacién hasta el momento de la calificacién. La Comisién de
Trabajo Fin de Estudios, La Comisién Académica de cada Master, y la Comisién de
Docencia del Centro velaran especificamente por el cumplimiento de esta norma.

2.4. El TFE podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un convenio
de intercambio con otra universidad, de un convenio de colaboracién con otra entidad, o
de una actividad complementaria de cotutoria.

2.5. El subdirector de Ordenacién Académica o el érgano que el Director designe, previo
acuerdo de la Junta de Centro, serd el coordinador de la materia TFG.

En el caso de la materia de TFM, el coordinador del Master correspondiente sera el
coordinador de la materia en el Titulo correspondiente.

Articulo 3. Tutor del TFFE.

3.1. Cada TFE tendra asignado un profesor con docencia en el Centro y plena capacidad
docente, perteneciente a alguno de los Departamentos con docencia en el Titulo, para
realizar la funcién de tutor del estudiante. No obstante,cualquier profesor del Centro podra
asistir al tutor en su labor, ejerciendo de cotutor en el TFE.



Excepcionalmente, se podran designar a otros colaboradores docentes, de los recogidos en
la normativa reguladora de la colaboracién docente en ensefianzas oficiales de personal
externo, que tendran como funcidn asistir en las labores de tutoria a los profesores
responsables asignados.

3.2. Los tutores serdn responsables de exponer al estudiante las caracteristicas especificas
de su TFE, de orientarle durante Ia realizacion del trabajo, supervisarlo y velar por el

cumplimiento de los objetivos fijados en la Memoria de Verificacién del Titulo y la
normativa de TFE.

3.3. Cuando el TFE se desarrolle en el marco de un convenio de intercambio o de
colaboracién, la otra parte del convenio deber designar a un miembro de su personal
como responsable interno del proyecto que actuara en calidad de colaborador docente.

Articulo 4. Matricula de TFE,

4.1. La matricula se podra realizar en el periodo ordinario de matriculacién establecido por
la US.

4.2. En el caso de titulos de Grado, el estudiante se podrd matricular de TFG cuando le
resten 60 créditos ECTS, incluido el TFG, a lo sumo para finalizar los estudios de Grado, y
se matricule o esté matriculado de todas las asignaturas que le restan para finalizar los
estudios de Grado.

Articulo 5. Asignacion del tutor ¥ adjudicacion de TFE. Modificaciones,

5.1.Tendrén derecho a la adjudicacidén de un TFE y a la asignacién del correspondiente
tutor todos los estudiantes que estén matriculados del TFE,

5.2. Los Departamentos que tengan asignada la docencia de las materias/asignaturas del
mddulo de Tecnologia Especificao del mddulo de Profundizacién de Tecnologia Especifica
de un titulo de Grado en la EPS deben garantizar la oferta de TFG a los estudiantes de
dicha titulacion.

Ademas, todos los Departamentos con docencia en el Centro podran realizar propuestas de
TFG para los titulos de Gradode la EPS en los que imparta docencia.

>.3. Los Departamentos haran llegar a la Direccién de la EPS|a relacion de temas genéricos
o lineas, y tutores de TFE, asi como el nimero maximo de TFEs que dirigira cada profesor
ofertante en las fechas y forma que se establezcan para cada curso académico.

En cada curso académico, la Comisién de TFE,0 la CAM del Master correspondiente, o el
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organo que el Director designe, previo acuerdo de la Junta de Centro, verificara Ia



adecuacién de las solicitudes recibidas y confeccionara la relacién de temas y tutores de
TFE que hayan obtenido el visto bueno.

En caso de que alguna oferta de TFE no obtenga el visto bueno en Ia verificacién, la
circunstancia sera comunicada,junto con su motivacion,al departamento proponentepara su
adecuacion o retirada.

5.4. El Centro har4 publica la oferta de TFEa principios de cada curso académico, indicando
los Departamentos, tutores y temas genéricos o lineas, y nimero de TFE que aceptara
dirigir cada tutor, para conocimiento de todos los estudiantes.

Una vez publicada la oferta, los estudiantesmatriculadosde TFE se pondran en contacto con
cualquiera de los tutores proponentes de TFE para seleccionar, de com(n acuerdo, uno de
los temas ofertados.

El acuerdo entre el tutor y el estudiante, formalizado en una propuesta de adjudicacion de
TFE, se deberd entregar en la Secretaria del Centro segiin el modelo de “Documento de
Adjudicacién de TFG/TFM”,

5.5. Cuando un estudiante que cumpla todos los requisitos de adjudicacién no consiga ésta
por el procedimiento indicado en el punto anterior, la solicitard al Director del Centro
mediante instancia motivada; quien resolverd sobre la procedencia de la peticién. La
Direccién del Centro, en cualquier caso, tendrd que proveer las medidas oportunas para
que todos los alumnos sean atendidos en su derecho de adjudicacién de TFE y asignacion
de tutor en el plazo méaximo de un mes,

5.6. Caso de ser necesario, la adjudicacién del TFE yasignacion del tutor se mantendr3
durante dos cursos académicos, pasados los cuales el estudiante deberd solicitar la
prorroga de dicha adjudicacién por un curso académicoen la Secretarfa del Centro, obien
iniciar el proceso descrito anteriormente para obtener una nueva adjudicacién.

5.7. El estudiante podrésolicitar la modificacién del titulo (en la misma linea adjudicada) o
de la linea del TFE,de mutuo acuerdo con e tutor,mediante el documento de"solicitud de
modificacién de adjudicacién”

5.8.El estudiante podrésolicitar la modificacién del tutor,de mutuo acuerdo con éste,
mediante el documento de "solicitud de modificacién de adjudicacion”.

En cualquier otra situacién, deber presentarescrito motivado al Director del Centro, quien
resolvera sobre la procedencia del cambio y proveera las medidas oportunas, en su caso,
en el plazo de un mes, previo acuerdo de las partes.

5.9. El tutor podrésolicitar modificacién de estudiante contemplado en |a adjudicacion,de
mutuo acuerdo con éste, mediante el documento de "solicitud de modificacién de
adjudicacion”.

En cualquier otra situacién, deberd presentarescrito motivado al Director del Centro,
quienresolvera sobre la procedencia del cambio en el plazo de un mes, tomando en
consideracion las opiniones de los interesados.



Articulo 6. Aceptacion a tramite del TFE.

6.1. Una vez que el estudiante ha concluido el TFEy cuente con el "Visto Bueno" de su
tutor, presentard solicitud de defensa y evaluacién en la Secretaria del Centro, en las
fechas que se establezcan. La solicitud de defensa incluird una declaracién explicita en la
que el estudiante asume la originalidad del trabajo, entendida como que no ha utilizado
fuentes sin ser citadas debidamente.

6.2. Con la solicitud de defensa y evaluacion, se entregaran en laSecretaria del Centro las
versiones escrita/electronica del TFE,conforme a las directrices de presentacion, en cuanto
a contenido y estructuracién, establecidas porla normativa de realizacién de TFE de la EPS,

6.3. Para que la Secretaria del Centro admita a trdmite un TFEpara su defensa y evaluacion
es indispensable que exista constancia oficial de que el alumno ha superado los requisitos
dela Memoria de Verificacién del Titulo.

6.4. Desde la Secretaria del Centro se hara llegar al Presidentede la Comisién Evaluadora
toda la documentacion presentada por el estudiante, quién la pondra a disposicién de los
restantes miembros de la CE para su consulta. Cuando la naturaleza del TFE no permita su
reproduccion, el Gnico ejemplar original se depositard en la Secretaria del Centro. La
Secretaria custodiaré dicho original y lo pondrd a disposicion de los miembros de la
comision evaluadora. En este caso, ademas, el (inico ejemplar original estard expuesto en
la dependencia en la que se lleve a cabo el acto de presentacion del trabajo mientras este
tiene lugar.

Articulo 7. Comisiones Evaluadoras y Tribunales de Apelacion.

7.1. Para la evaluacién de los TFE, se nombrardn tantas comisiones evaluadoras y
tribunales de apelacién como se estime conveniente, para cada titulo de Grado o
Master.

7.2. las Comisiones Evaluadoras(CE), asi como los Tribunales de Apelacion (TA), estaran
formadas por tres profesores del Centro, con plena capacidad docente, nombrados por
el Directordel Centro, o el 6rgano que el Director designe, previo acuerdo de la Junta de
Centro.El de mayor categoria y antigiiedad actuaré como presidente y el de menor
categoria y antigliedad como secretario. En el caso de TFM, el presidente serd un
profesor Doctor.

Sin embargo, se exceptla puedan formar parte de la CE ni TA, aquellos profesores del
Centro en los que concurra alguno de los dos supuestos de singularidad en la autoria
del TFE, contemplados en la Normativa Reguladora de los TFE de la Universidad
(Acuerdo 4.1/CG 20-07-17, Disposicién Adicional Segunda): 1. Autoria compartida con
el alumno, cuando pudiera surgir algiin resultado susceptible de proteccion,



determinado por el Departamento, y 2) Cuando el TFE se realice en el marco de un
acuerdo establecido con una empresa o entidad.

Atendiendo al Articulo 7 pérrafo 2 de la nueva Normativa de TFE de la US, “en el caso
de los titulos universitarios que habilitan para el ejercicio de una profesién regulada, y
cuando asi se disponga en los requisitos para la verificacién del titulo, se podra incluir
adicionalmente, tanto en la comisidn evaluadora como en el tribunal de apelacion, al

menos, un profesional de reconocido prestigio propuesto por la organizacién profesional
correspondiente.”

7.3. La Direccién del Centro comunicaré a sus miembros la composicién de la comisidn
evaluadora en la que participen.

7.4. En caso de reclamacién del estudiante, el Director del Centro, o el organo que el
Director designe, previo acuerdo de Ia Junta de Centro,nombrard el Tribunal de
Apelacion correspondiente.Los miembros de cada tribunal especifico de apelacién no
podran haber actuado en la Comisidn Evaluadora del TFE del estudiante que interponga
recurso de apelacién sobre sus calificaciones definitivas.

Articulo 8. Acto de Presentacién ¥ Defensa del TFF.

8.1. El Presidente de cada comisidn evaluadoraconvocard por escrito o de forma
electronica al acto de presentacion y defensa pdblica a los restantes miembros de Ia
comisién evaluadora, al tutor y al alumno, indicando la composicién de la comisién
evaluadora y la fecha, hora y lugar de la defensa con al menos cincodias naturales de
antelacion. Esta convocatoria deberd hacerse publica.

8.2. Con cardcter general, la presentacion y defensa del TFE la realizard de forma
presencial el estudiante en sesién publica, disponiendo de un tiempo maximo de 30
minutos para la exposicion, y contestando, a continuacién, a las preguntas y
aclaraciones que estimen convenientes los miembros de la Comisién Evaluadora. No
obstante, cuando el TFEcontemplase resultados o conclusiones que pudiesen verse
afectados por problemas de confidencialidad, y previa peticién por escrito del tutor,
sera la Comisién Evaluadora correspondientela que concrete el alcance y caracteristicas
de la presentacién y defensa del mismo.

En casos excepcionales, para que el acto de presentacién de un TFE pueda realizarse
de forma no presencial, por videoconferencia u otro medio telematico, debera estar
autorizado por el Centro, teniendo en cuenta su justificaciéon académica, la
disponibilidad de los medios técnicos necesarios y asegurando las debidas garantias
sobre la identidad del estudiante.

8.3. Finalizada la defensa,la Comisidn Evaluadoraquedara reunida en sesién privada para
calificar el TFE.En el caso de que el Tutor no formara parte de la CE, éste tendria que
hacer llegar, previamente o en el mismo acto, al Presidente de la Comisién su



evaluacion, con la finalidad que sea tenida en cuenta en la evaluacién del estudiante,
segun se contempla en la normativa de Universidad.

Articulo 9. Evaluacion y calificacion.

9.1. Seran objeto de evaluacién las competencias, conocimientos y capacidades
adquiridas por el estudiante mediante la realizacién del TFE.

9.2. EI TFE se calificard en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10 puntos, con
expresion de un decimal, a la que podra afadirse la calificacién cualitativa
correspondiente:

a) De 0 a 4,9: Suspenso (SS).

b) De 5 a 6,9: Aprobado (AP).

c) De 7 a 8,9: Notable (NT).

d) De 9 a 10: Sobresaliente (SB).

La calificacién emitida se determinara de comun acuerdo entre los miembros de la CE.
En caso de que la CE no alcance acuerdo sobre |a calificacion, se asignara la media de
las calificaciones propuestas por cada miembro.

9.3. En caso de que el tutor no forme parte de la CE por motivo diferente a la disposicion
adicional segunda de la Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios, el tutor
del TFErealizard una propuesta de calificacién mediante |3 redaccion de un informe
Justificativo. La calificacién propuesta por el tutor contribuira al 25% de la nota del TFE.
La calificacion numérica asignada se calculard como |a nota establecida de comun
acuerdo por la CE por 0.75 mds la nota propuesta por el tutor por 0.25.

El Centro, en normativa interna, determinara el formato, contenido, y extensidon del

informe de calificacién a realizar por el tutor cuando no sea posible que forme parte de
la CE.

9.4. En caso de que el tutor no forme parte de la CE, la Comisién Evaluadora dara
audiencia al tutor antes de otorgar con cardcter definitivo una calificacién de
“"Suspenso”.

9.5. Una vez otorgada la calificacién de un TFE, la Comisién Evaluadora cumplimentard y
firmard el acta oficial de calificacidn y un informe de calificacién.El acta serd hecha
pUblica por el presidente y remitida a la Secretaria del Centro. En los casos oportunos,
en el informe de calificacion se podréhacer la recomendacién de mencion de “Matricula
de Honor”, para lo que serd requisito que la calificacion haya sido de “Sobresaliente” y
que la propuesta haya sido adoptada por unanimidad.

9.6. El Secretario de la Comisién Evaluadora devolvera a la Secretaria del Centro toda la
documentacion de TFEestablecida, como lapresentada por el estudiante, el acta de
calificacién, y los informes de calificacién realizados por la Comision Evaluadora,
debidamente cumplimentados y firmados.



9.7. Los TFEelaborados, defendidos y calificados en otra universidad en el marco de
programas de movilidad o convenios de intercambio seran reconocidos
académicamente en su totalidad Y su calificacién serd trasladada al expediente del
estudiante sin necesidad de una nueva presentacion y defensa en la Universidad de

Articulo 10. Recurso de apelacion contra las calificaciones definitivas.

10.1. Los estudiantes podrén interponer ante el Tribunal de Apelacidn recurso contra la
calificacion definitiva del TFE otorgada por la Comisién Evaluadora.

10.2. El recurso de apelacién se presentara dentro de los siete dias habiles siguientes a la
fecha de publicacién de Ia calificacion definitiva, mediante escrito motivado en la
Secretaria del Centro, que trasladars copia al tribunal de apelacién via Comisidn de TFE.

10.3. El secretario del Tribunal de Apelacion dard conocimiento del recurso a los miembros
de la Comisién Evaluadora cuya calificacion haya sido recurrida, y ésta trasladar3 por
escrito al tribunal las alegaciones que estime oportunas.

10.4. El Tribunal de Apelacién analizara el escrito de apelacién, los documentos y otros
materiales en los que se haya basado la evaluacidn, asi como las alegaciones de la
Comisién Evaluadora y resolvera el recurso, siempre dentro del plazo de un mes desde
la presentacién del mismo. No obstante, el TA podra solicitar una nueva exposicion del
TFE (defensa) en iguales condiciones, si sus miembros lo estiman necesario.

Articulo 11. Recurso de alzada.

Contra las resoluciones de los tribunales de apelacién cabe recurso de alzada ante el
Rector en los plazos y formas que establece Ia Ley 39/2015, de 01 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas.

Articulo 12. Acceso a los trabajos de fin de Estudios.

12.1. Siguiendo la Declaracién Institucional de la Universidad de Sevilla para el fomento del
acceso abierto de la produccidn cientifica, los TFM y los TFG realizados por los alumnos con
calificaciéon de “sobresaliente” y "Matricula de Honor” podran ser integrados en el
Repositorio de Produccidn Cientifica, previa autorizacién del autor y del tutor.

12.2. Para el cumplimiento del apartado anterior, las Secretarias de los Centros remitirdn a
las Bibliotecas respectivas una Copia electrénica integra de dichos trabajos, junto a la
autorizacion expresa del autor y del tutor, para su difusién y conservacion.



12.3. En el caso de un TFE realizado en el marco de un convenio o proyecto de
investigacion, de carécter publico o privado, su remisién resultaré de lo establecido en el
correspondiente acuerdo deconfidencialidad firmado previamente por el alumno.

12.4. Cuando el TFE haya sido elaborado, defendido y calificado en otra universidad en el
marco de programas de movilidad o convenios de intercambio, el estudiante deberd
depositar una copiadel TFG en el Centro a efectos de lo establecido en el apartado
anterior.

12.5. Cuando la naturaleza del TFE no permita su reproduccién, el Gnico ejemplar original
podra serle devuelto al estudiante, previa peticion de éste, a partir de los dos meses desde
la fecha de formalizacidn de las actas. En caso de que se haya presentado recurso de
apelacion sobre la calificacién, este plazo comenzara a contar desde la fecha en |a que el
recurso se haya resuelto definitivamente.

DISPOSICIONES ADICIONALES Y FINALES

Primera. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente
normativa en género masculino como genero gramatical no marcado. Cuando proceda,
serd valida la cita de los preceptos correspondientes en género femenino.

Segunda. Habilitacion para el desarrollo normativo.

Se habilita al Director de la Escuela Politécnica Superior de la Universidad de Sevilla para
dictar las resoluciones que fueran necesarias para el cumplimiento o desarrollo de lo
dispuesto en esta normativa.

Tercera. Entrada en vigor.

Esta normativa serd de aplicacidn tras su aprobacion por la Junta de Centrode la Escuela

Politécnica Superior, la Resolucién Rectoral correspondientey su publicacién en el Boletin
Oficialde la Universidad de Sevilla.



