
 

 

 
Cómo accede el interesado a una notificación 

 
Entrando en la Sede Electrónica de la Universidad https://sede.us.es/. Una vez haya 
accedido a la Sede debe pulsar “Área Personal/Mi carpeta”: 

 
 

 

 
Pantalla Área personal 

 
 
 

Podrá acceder identificándose con certificado digital o con el usuario virtual de la 
universidad (UVUS) + doble factor de autenticación (2FA): 

 

 
Pantalla Identificación 



 

 

 
 

Una vez se haya identificado encontrará lo siguiente, pudiendo acceder a la notificación 
desde cualquiera de las opciones resaltadas: 

 

 

Pantalla Mis Notificaciones 
 
 
 
 

 
Una vez pulse sobre cualquiera de ellas se le mostrará una pantalla similar a la siguiente: 

 

Pantalla Pantalla de Recepción de Notificación 



 

 

 
 

Primero tendrá que seleccionar la notificación (círculo azul superior) y a continuación 
pulsar en “Recibir” (círculo azul inferior). Tras ello se mostrará un documento de 
certificación, como el que sigue, que tendrá que firmar: 

 

Pantalla Documento de Certificación 



 

 

 
 

Tras firmar se mostrará el documento que se le está notificando, que puede descargar y a 
continuación se pulsará en Finalizar: 

 

Pantalla Visualización de documento notificado 
 
 
 

Estos documentos, tras haber firmado la recepción de la notificación, los tendrá 
disponibles además en “Área Personal/Mi carpeta”. 

El interesado también podría rechazar la notificación que se le ha enviado, en cuyo caso 
tendría que marcar el check que aparece enmarcado con un círculo verde e indicar un 
motivo: 

 

Pantalla Rechazo de notificación 



 

 

 
 

 
En el caso de que el interesado rechace la notificación se le mostrará al solicitante un 
documento de certificación, como el que sigue, que tendrá que firmar: 

 

Pantalla Certificación de rechazo 
 

En este caso, al haber rechazado la notificación, el único documento que se le mostrará en 
“Área Personal/Mi carpeta” será este certificado. 

El documento de notificación rechazado lo podrá ver en el apartado “Mi carpeta/Mis 
notificaciones/Notificadas”. 


