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Como accede el interesado a una notificacion

Entrando en la Sede Electronica de la Universidad https://sede.us.es/. Una vez haya
accedido a la Sede debe pulsar “Area Personal/Mi carpeta”:

1 ; Qudh quieres buscar? Caidlogo

Pantalla Area personal

Podra acceder identificandose con certificado digital o con el usuario virtual de la
universidad (UVUS) + doble factor de autenticacion (2FA):

Acceso mediante certificado digital

Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacion usando su cerfificado digital | b Acceder

Acceso mediante sistema de autenticacion centralizada de la US (S50)
Pulse el siguiente botdn para acceder a la aplicacién mediante sislema de autenticacion cenfralizada de la US (550) | P Acceder |

Volver

Pantalla Identificacion
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Una vez se haya identificado encontrara lo siguiente, pudiendo acceder a la notificacion
desde cualquiera de las opciones resaltadas:

o Seleccionar idioma | ¥
Tiene notificaciones pendientes de aceptar/ UNIVERSIDAD SEDE min
rechazar. DSEVILLA ‘ ELECTRONICA 3

1505

o v/

nica P Procedimientos y Senseie =2 Registro General @ Utilidades y Ayuda
(3 Area personal

=mm Mi carpeta

ouscar? I3 Catalogo de | rvicios

MsTatos de conlacio

[ )
2 2 Mis notificaciones .-.' m Calendario de dias
5 Rebressniacioh Mis notificaciones inhabiles
5y PDI S Estudiantes
ados

& Notificaciones electrénicas

Pantalla Mis Notificaciones

Una vez pulse sobre cualquiera de ellas se le mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Todos | Ninguna

@ DOCUMENTACION DE INTERES

Pantalla Pantalla de Recepcion de Notificacion
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Primero tendra que seleccionar la notificacion (circulo azul superior) y a continuacién
pulsar en “Recibir” (circulo azul inferior). Tras ello se mostrara un documento de
certificacion, como el que sigue, que tendra que firmar:

TIpO: appicanonypan

(& Descargar

Documento 1 de 1

= recibirNotificacio...

CERTIFICACION DE DOCUMENTACHON RECIBIDA

 on sz 2

Humero de expediente; 202%/MAT 01000022

CHUCIE; 267685010

R mETRL AL,
NET_01_DOCUMENTAEION DE INTERES (Resoiucn Reconocimsento de Trienios. pof)
Datos de | novficacion
Oszervaciones
Fecha de envio de la notificacan: Feb & 2029 4-:07:07 PM
Hazin de interés en ol expedierte: Sobdtante

Razdn de interés en el documento: Salicitante

Para visualizar correctamente los documentos, necesita Adobe Reader. |
do, pulse sobre el icono para descargarlo. Gl 005" READER

Si no lo tiene inst,

o Con la firma de este documento esta aceptando la presente notificacion.

X cancelar & Firmar

Mapa Web | ProtecciGn de Datos Personales | Accesibilidad | Hora Oficial

Pantalla Documento de Certificacion
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Tras firmar se mostrara el documento que se le esta notificando, que puede descargar y a
continuacion se pulsara en Finalizar:

Solicitud / Expediente: Documentos del expediente.

leccionar el expediente donde se han incorporado y sobre las

Ha recibido los siguiente: s, en el margen iz

flechas puede cambiar entre tos documen cada expediente.

DOCUMENTACION DE INTERES
(&) Descargar | ~

Nombre: Resolucién Reconocimiento de Trienios.pdf ~ >

2025/NRT_01/000022

Tipo: application/pdf

Documento 1 de 2

recibirNoti...

Texto de informacion

Pantalla Visualizacion de documento notificado

Estos documentos, tras haber firmado la recepcion de la notificacion, los tendra
disponibles ademas en “Area Personal/Mi carpeta”.

El interesado también podria rechazar la notificacion que se le ha enviado, en cuyo caso
tendria que marcar el check que aparece enmarcado con un circulo verde e indicar un
motivo:

@ OCUMENTACION DF INTERES

Pantalla Rechazo de notificacion
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En el caso de que el interesado rechace la notificacion se le mostrara al solicitante un
documento de certificacion, como el que sigue, que tendra que firmar:

Ll Dezcarge

S A
TROAT_Piatths wcidin So aruisciin de matricats pof

WO e e necis

RECHAZADO

o Ty 1 Wi e EA18 SSCUMENLS BV FRNATE b P B2anD ol i s

s

Pantalla Certificacion de rechazo

En este caso, al haber rechazado la notificacion, el Unico documento que se le mostrara en
“Area Personal/Mi carpeta” sera este certificado.

El documento de notificacion rechazado lo podra ver en el apartado “Mi carpeta/Mis
notificaciones/Notificadas”.



