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La Normativa de Practicas Externas de la Universidad de Sevilla, BOUS no3 de
13 de marzo de 2025, establece que es competencia de los centros la regulacion
de las practicas curriculares (incluidas las extracurriculares si el centro asumiera
su gestién), y que para ello elaboraran una normativa interna que desarrolle
determinados aspectos de la normativa general. En relacién con la regulacion
especifica de Centros que contempla dicha normativa, la Junta de Centro de la
Escuela Politécnica Superior (EPS) aprobd, en la sesion de 07 de 04 de 2025, lo

siguiente respecto de las practicas externas.

Articulo 1. Objeto

La presente normativa regula los procedimientos de matricula, plazos, oferta,
convocatorias, asignacién de practicas y evaluacion de las practicas externas

que se realicen en las titulaciones de grado y master adscritas a la EPS.

Articulo 2. Ambito de aplicacion

La presente normativa sera de aplicacidon a los estudiantes matriculados en los
titulos impartidos en la EPS asi como a aquellos alumnos adscritos a programas

y convenios internacionales.

Articulo 3. Definicion

3.1. A efectos de esta normativa, debe entenderse por practicas académicas
externas aquellas actividades formativas realizadas por los estudiantes
universitarios y supervisadas por la Universidad de Sevilla, cuyo objetivo es
permitir a los estudiantes aplicar y complementar los conocimientos adquiridos
en su formacion académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que le
preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad
y fomenten su capacidad de emprendimiento.

3.2. Podran realizarse en la propia universidad o en entidades colaboradoras,
tales como, empresas, instituciones y entidades publicas y privadas en el ambito

nacional e internacional.
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Articulo 4. Modalidades

Las practicas académicas externas pueden ser curriculares y extracurriculares.
4.1. Las practicas curriculares se configuran como actividades académicas
integrantes del plan de estudios de que se trate y son competencia directa del
centro.

4.2. Las practicas extracurriculares, son aquellas que los estudiantes podran
realizar con caracter voluntario durante su periodo de formacion y que, aun
teniendo los mismos fines que las practicas curriculares, no forman parte del
correspondiente Plan de Estudios. No obstante, seran contempladas en el
Suplemento Europeo al Titulo conforme determine la normativa vigente. Las
practicas extracurriculares seran gestionadas por el Vicerrectorado competente

a traves del Secretariado de Practicas en Empresa, Innovacion y Empleo.

Articulo 5. Prioridades

5.1. Las précticas curriculares tienen prioridad sobre las extracurriculares.

5.2. Se garantizara que los estudiantes con discapacidad puedan optar a
entidades en las que estén aseguradas todas las medidas de accesibilidad
universal, incluidas las referidas al transporte para su traslado y acceso a las
mismas, conjugando esta prioridad con lo establecido en el apartado anterior.
5.3. La no presencialidad de las practicas, cuando la misma supere el 50%,
debera ser autorizada por el Vicerrector competente o persona en quien delegue,
pudiendo el responsable de practicas del centro que las gestione autorizar la

semipresencialidad hasta el 50 %.

Articulo 6. Requisitos de los estudiantes para la realizacién de las practicas

6.1. Para la realizacion de las practicas externas curriculares, los estudiantes
deberan cumplir los siguientes requisitos:
a) Haber superado el 50% de los créditos necesarios para obtener el titulo
de las ensenanzas que estuviere cursando. En el caso de titulos de

master, al menos, estar matriculado en el mismo.
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b) Estar matriculado en la asignatura “practicas externas”
correspondiente del plan de estudios.

c) Estar registrados en la aplicacién informatica institucional que tenga
dispuesta la Universidad para la gestion de las practicas externas.

d) No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o
entidad publica o privada en la que se van a realizar las practicas, salvo
autorizacién expresa de la Subdireccién responsable de practicas de la
EPS.

6.2. Para participar en el programa de practicas extracurriculares, los estudiantes

deberan cumplir los siguientes requisitos:
a) Estar matriculado en la Universidad de Sevilla, en la titulacion para la
que se oferta la practica, o en la ensenanza universitaria a la que se
vinculan las competencias basicas, genéricas y/o especificas a adquirir
por el estudiante en la realizacién de la practica.
b) Haber superado el 50% de los créditos necesarios para obtener el titulo
cuyas ensefianzas estuviere cursando. En el caso de titulos de master, al
menos, estar matriculado en el mismo. Una vez alcanzado el 100 % de
los créditos no podran realizarse practicas, salvo en el caso de que se
iniciaran previamente, pudiendo ser finalizadas durante el curso siguiente,
para lo que se autorizara a través del Secretariado de practicas su
matricula en, al menos, en una asignatura reglada. Esta autorizacion no
sera posible si el estudiante ha abonado los derechos de expedicién de
su titulo universitario.
c) No haber realizado practicas con una duracion igual o superior a lo
establecido en la normativa de practicas académicas externas de la
Universidad de Sevilla.
d) Estar registrados en la aplicacidén informatica institucional que tenga
dispuesta la Universidad para la gestion de las practicas externas.
e) No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucién o
entidad publica o privada en la que se van a realizar las préacticas, salvo

autorizacidon expresa del Vicerrector competente.
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Articulo 7. Cobertura de seguro

7.1. Para las practicas curriculares, los estudiantes estaran cubiertos, por su alta
en seguridad social, y, complementariamente, por el Seguro Escolar, en los
términos y condiciones que establece la legislacion vigente. Ademas, queda
garantizada la responsabilidad civil de danos a terceros que pueda ocasionar el
estudiante en practicas por la péliza que la Universidad de Sevilla tiene suscrita
a tales efectos.

7.2. Para el caso de las practicas extracurriculares, los estudiantes estaran
cubiertos por el alta en seguridad social realizada por la empresa/institucién en
la que se realicen las practicas y por un seguro de accidentes que sera sufragado
por la entidad colaboradora y tramitado por la universidad con cargo al canon de
gestion.

7.3. En el caso de practicas internacionales, y con independencia de la
modalidad de practicas, los estudiantes deberan suscribir por su cuenta un
seguro de accidente que incluya la repatriacion y un seguro de responsabilidad

civil.

Articulo 8. Horario y duracién de las practicas

8.1. La distribucion horaria de las practicas externas se establecera de acuerdo
con las caracteristicas de las mismas y las disponibilidades de la entidad
colaboradora. Los horarios, en todo caso, seran compatibles con la actividad
académica, formativa y de representacioén y participacion desarrollada por el
estudiante en la universidad. En este sentido, se establece un limite de 25 horas
semanales. Cualquier duracién que implique la presencia del estudiante durante
mas de cinco horas diarias o de cien horas en cOmputo mensual desarrollando
actividades propias de la practica, requerira adecuada justificacién y autorizacién
expresa de la Subdireccion responsable de practicas de la EPS, en el caso de
las préacticas curriculares, y del Vicerrector competente en el caso de las
extracurriculares.

8.2. Las practicas curriculares tendran la duracion que establezca el plan de

estudios correspondiente, entendiéndose que un crédito ECTS equivale a una
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duracion total de 25 horas, no pudiendo superarse el tiempo establecido en la
modalidad de curricular.

8.3. La finalizacidén de la practica se debera programar para que se produzca,
preferentemente, antes del fin del curso académico donde el estudiante se ha
matriculado en la asignatura de “practicas externas”.

8.4. En el caso de faltas de asistencia por enfermedad comun o accidente sera
el centro el que establezca la condicién de horas recuperables o no de practicas
curriculares. No seran recuperables la asistencia a examenes o pruebas finales
y las correspondientes a citas de orientacion y seguimiento de las practicas por
parte de la universidad.

8.5. Las practicas extracurriculares tendran una duracion por titulacién, entre 200
y 600 horas, no pudiéndose superar los 6 meses de estancia, procurando el
aseguramiento del correcto desarrollo y seguimiento de las actividades
académicas del estudiante.

8.6. Los estudiantes podran realizar mas de una practica extracurricular, siempre
que la suma de las mismas no exceda la duracién total de 6 meses (600 horas)
fijada para la modalidad extracurricular y no se podran realizar de forma
simultanea. La practica extracurricular podra realizarse de forma simultanea con
una practica curricular siempre que no sea en la misma empresa y la dedicacion
horaria lo permita.

8.7. Las practicas extracurriculares pueden resultar de la continuacién de una
practica curricular, en cuyo caso podra computarse la suma de la duracién de las

curriculares mas la duracién maxima de las extracurriculares.

Articulo 9. Régimen econdmico

9.1. En las practicas curriculares, la entidad colaboradora podra abonar
mensualmente al estudiante seleccionado una cantidad en concepto de bolsa o
ayuda al estudio, en cuyo caso estard a lo dispuesto en el Real Decreto-ley
2/2023, de 16 de marzo. En caso de no contar con bolsa de ayuda estara a lo
dispuesto en el convenio de cooperacidon educativa.

9.2. En el caso de las practicas extracurriculares, la entidad colaboradora, con

independencia de la existencia o no de bolsa o ayuda al estudio, estara a lo
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dispuesto en el Real Decreto-ley 2/2023, de 16 de marzo. La entidad
colaboradora abonara a la Universidad de Sevilla, un canon de gestion,
administracion y seguro de accidente por estudiante seleccionado y mes. El
importe mensual minimo de la ayuda al estudio y del canon de gestion sera fijado
cada ano por el Vicerrectorado competente.

9.3. En caso de existir bolsa o0 ayuda al estudio, la entidad colaboradora abonara
mensualmente al estudiante seleccionado la cantidad establecida, la cuantia se
indicara en el anexo al convenio de cooperacion educativa, en el que se
especificaran las obligaciones que suponen para la empresa segun la legislacién
vigente y, en ningln caso, tendra consideracién de remuneracion o némina por

la actividad desarrollada al no existir relacion contractual.

Articulo 10. Tutorias y requisitos para ejercerlas

10.1. Todas las practicas gestionadas por la Subdireccion responsable de
practicas de la EPS dispondran de un tutor profesional (en la entidad
colaboradora) y de un tutor académico en la EPS.

10.2. El tutor profesional sera el encargado de acoger al estudiante y organizar
las actividades a desarrollar con arreglo al proyecto formativo.

10.3. El tutor académico sera un profesor con docencia en la EPS, cuya actividad
docente y/o investigadora esté relacionada con la actividad de la practica o tenga
responsabilidades de gestion/coordinacidon con la ensefanza a la que se vincula
la practica.

10.4. En el caso de las practicas curriculares, la gestiéon de los grupos de
practicas y su asignacion dentro del Plan de Ordenacion Docente de cada curso

sera responsabilidad de la Subdireccion responsable de practicas de la EPS.

Articulo 11. Procedimiento de gestion hacia los alumnos

11.1. Uno de los requisitos para poder realizar las practicas curriculares es estar
matriculado en la asignatura del plan de estudios a la cual se vinculan las
practicas externas. La matriculacién en la citada asignatura se realizara en los
mismos plazos que el resto de las asignaturas, con la particularidad de que el

namero de plazas disponibles sera limitado y se adjudicaran por expediente
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académico actualizado al mes de julio correspondiente al afo en cuestidn,
utilizando por defecto la nota media ponderada. No obstante, se permitira la
matriculacion libre a lo largo del curso académico cuando hayan sido
previamente seleccionado por una empresa.

11.2. Para proceder al alta de los estudiantes en la Seguridad Social es
necesario que los mismos tengan asignado un numero de la Seguridad Social
(NUSS) o un numero de afiliacion (NAF) vinculado a su DNI/NIE.
Con tal fin, el estudiante tiene que autorizar a la Universidad de Sevilla a
comprobar dicho numero a través de una consulta telematica cuando seleccione
la asignatura de practicas al realizar su automatricula. De no poderse verificar
telematicamente el NUSS o el NAF, u oponerse a la consulta, el estudiante
debera introducir manualmente dicho numero en la aplicacion de automatricula
y presentar la resolucion de la Tesoreria General de la Seguridad Social de
asignacion del NUSS en el Buzén de Documentacion (DOMUS) habilitado en la
Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla, en el plazo de 10 dias habiles a
contar desde el ultimo dia del periodo en el que haya formalizado su matricula.
11.3. Desde la Subdireccion responsable de practicas de la EPS se determinara
el procedimiento de asignacidén de las practicas curriculares garantizando los
principios de transparencia, y siguiendo criterios académicos (méritos vy
expediente académico). Se creara una lista de distribucion con los correos
electronicos de los alumnos matriculados en la asignatura del plan de estudios a
la cual se vinculan las practicas externas. Ademas, dichos alumnos deberan
enviar a la Subdireccion responsable de practicas de la EPS un curriculum vitae
actualizado.

11.4. En el caso de que la empresa haya solicitado un estudiante concreto, la
seleccidén del mismo no podra considerarse efectiva hasta que la Subdirecciéon
responsable de practicas de la EPS no haya comprobado que el mismo cumple
con los requisitos establecidos en esta normativa interna.

11.5. Los estudiantes seleccionados, deberan expresar su aceptacién y
compromiso de realizacidon de las practicas suscribiendo el acta de seleccién en
el plazo de 7 dias naturales desde su asignacidén y siempre con anterioridad a la

fecha de inicio de la misma. La practica no podra iniciarse sin que el acta de
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seleccidn haya sido firmado por las tres partes, estudiante, entidad colaboradora
y universidad, y el estudiante haya confirmado previamente su alta en seguridad
social. En caso de incumplimiento se entiende que renuncia a la practica. La
firma de la documentacion se realizara con firma electrénica.

11.6. Con la firma del acta de seleccidn, el estudiante renuncia a solicitar nuevas
practicas curriculares en el curso académico y se compromete a iniciar la practica
en los términos establecidos. A partir de este momento, si ocurriese cualquier
incidencia relacionada con la practica, el estudiante debera informar por correo
electronico al tutor académico y a la Subdireccion responsable de practicas de
la EPS.

11.7. Una vez finalizada la préactica, si la entidad colaboradora siguiera
interesada en recibir estudiantes, se tramitara una nueva oferta de acuerdo con
el procedimiento de adjudicacién general.

11.8. A aquellos alumnos que fomenten un convenio entre una entidad
colaboradora y la Universidad de Sevilla se les permitira, como excepcion a la
norma, la asignacion de la primera plaza ofertada, bien sea curricular o
extracurricular.

11.9. El estudiante puede solicitar la finalizacién anticipada de la practica antes
de la fecha prevista. Para ello serd necesario que entregue en la secretaria del
centro el modelo de solicitud de renuncia debidamente cumplimentado.
Asimismo, debera también enviarlo por correo electronico al tutor académico.
Para que la renuncia pueda ser efectiva, sera necesario comunicacioén de la
Subdireccion responsable de préacticas de la EPS o del tutor académico. Para
casos de urgencia, contactar con la secretaria de la EPS via telefénica. En el
caso de que este hecho se produzca en una practica curricular, la Subdireccién
responsable de practicas de la EPS sometera a estudio el caso con objeto de
justificar la calificacién de la asignatura del plan de estudios a la cual estan
vinculadas dichas practicas.

11.10. Si el estudiante y la entidad colaboradora estan interesados, podran
solicitar una prérroga de la practica. Las practicas curriculares tienen una

duracion fija, por lo que en este caso, para prolongar el periodo, es necesario

10
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solicitar el transito a la modalidad extracurricular, cumplimentando el modelo
correspondiente.

11.11. Una vez finalizada la practica y en el plazo maximo de un mes desde la
finalizacion de la misma, todos los estudiantes deberan entregar en la aplicacion
informatica la memoria final de evaluacidn y la encuesta final de evaluacion de
la calidad de la practica, cumplimentando los modelos correspondientes para
que puedan ser calificados.

11.12. El estudiante podra solicitar el reconocimiento de hasta seis créditos de
la asignatura “practicas externas” por afo de experiencia laboral o profesional
acreditada, siempre que esta esté relacionada con las competencias inherentes
al titulo correspondiente. La solicitud sera dentro de los plazos generales de
reconocimiento de créditos establecidos para estudiantes de grado y master. El
nuamero de créditos objeto de reconocimiento a partir de experiencia profesional
o laboral acreditada no podra ser superior, en su conjunto, al 15 por ciento del
total de créditos que constituyen el plan de estudios de destino. Asimismo,
podran reconocerse por practicas curriculares aquellas practicas
extracurriculares que hayan sido gestionadas desde la Universidad de Sevilla o
cualquier otra Universidad, al amparo del mismo titulo para el que se solicita el

reconocimiento, siempre y cuando asi lo estime la Comision competente.

Articulo 12. Procedimiento de gestion hacia las empresas

12.1. Para que una entidad colaboradora pueda ofertar plazas de practicas
externas es necesario que exista un convenio de colaboracion previamente
firmado entre la Universidad de Sevilla y la entidad colaboradora. Si el convenio
no estuviese firmado, la entidad puede solicitar la firma del mismo entregando la
documentacion solicitada.

12.2. No existe un plazo fijo para que las entidades oferten plazas de practicas,
aunque deben tenerse en cuenta que todas las practicas curriculares deben
finalizar antes del 22 de septiembre de cada ano, para evitar que una misma

practica ocupe dos cursos académicos.

11



S ESCUELA
Hmm POLITECNICA
SUPERIOR

12.3. La solicitud de plazas de practicas, por parte de las entidades, se realizara
mediante la aplicacion informatica correspondiente convenientemente
cumplimentada.

12.4. Una vez finalizado el proceso de seleccion, la entidad colaboradora debera
firmar el acta de seleccidn debidamente cumplimentado. De esta forma la entidad
colaboradora se compromete a recibir al estudiante en los términos acordados.
Cualquier incidencia relacionada con la practica debera ser comunicada a la
mayor brevedad posible a la Subdireccion responsable de practicas de la EPS,
preferentemente por correo electronico.

12.5. Si el tutor profesional lo considera conveniente, puede dar por finalizada la
practica con antelacibn a la fecha inicialmente prevista, enviando,
preferentemente por correo electronico, la solicitud de rescisibn debidamente
cumplimentada.

12.6. Una vez finalizada la practica y en el plazo maximo de 15 dias naturales,
el tutor profesional debera enviar mediante la aplicacion informatica el informe y

la encuesta final de evaluacion y valoracion de la practica.

Articulo 13. Procedimiento de gestion hacia el tutor académico

13.1. El tutor académico es la persona de contacto entre la EPS y la entidad
colaboradora para todas las cuestiones referentes a las practicas externas, y
debe actuar siempre en coordinacion con la Subdireccién responsable de
practicas de la EPS.

13.2 El estudiante debera entregar al tutor académico el acta de seleccion
firmada por las tres partes y copia de su vida laboral para poder ser calificado.
13.3. En coordinacién con el tutor profesional debe verificar que el proyecto
formativo y todas las demas cuestiones se ajustan a las competencias del grado
que estan cursando.

13.4. Durante el periodo de realizacion de la practica, el tutor académico debe
realizar las gestiones necesarias para asegurar el adecuado cumplimiento del
proyecto formativo. Se establecera, al menos, un contacto con el tutor profesional

durante el desarrollo de la préactica.
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13.5. Una vez finalizada la préactica, y recibidas las memorias y encuestas finales
por parte del estudiante y de la entidad colaboradora, debera llevar a cabo el

proceso evaluador.

DISPOSICIONES ADICIONALES Y FINALES

Primera. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la
presente normativa en género masculino como género gramatical no marcado.
Cuando proceda, sera valida la cita de los preceptos correspondientes en género

femenino.

Segunda. Habilitacion para el desarrollo normativo.

Se habilita al Director de la Escuela Politécnica Superior de la Universidad de
Sevilla para dictar las resoluciones que fueran necesarias para el cumplimiento
o desarrollo de lo dispuesto en esta normativa.

Esta normativa sera de aplicacion tras su aprobacion por la Junta de Centro de

la Escuela Politécnica Superior.
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